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Clg’mok 1
Uvod

Na vykonanie ustanovenia § 8 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach a
o zmene a doplneni zdkona ¢. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov
kultarnej hodnoty a o zmene zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch
v zneni neskorSich predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014 Z. z. a Vyhlasky ¢. 456/2012 Z. z.
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky z 18. decembra 2012
0 centralnom registri evidencie publikacnej CcCinnosti a centrdlnom registri evidencie
umeleckej ¢innosti (d’alej len ,,vyhlaska ¢. 456/2012 Z. z.) vyddvam tuto smernicu:

Clanok 2
VSeobecné ustanovenia

(1) Smernica o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej Cinnosti, umeleckej
tvorby a ohlasov v Akadémii ozbrojenych sil generdla Milana Rastislava Stefanika (d’alej
len ,,smernica‘“ a ,,Akadémia ozbrojenych sil*) upravuje jednotny postup pri registrovani a
vykazovani publikacnej cCinnosti vysokoSkolskych ucitelov, vedeckych pracovnikov
zaradenych na pracovisko v rdmci pracovnej zmluvy na ustanoveny tyzdenny pracovny
Cas, Studentov v dennej forme doktorandského Studia Akadémie ozbrojenych sil a pre
potreby habilitatného konania a konania na vymenuvanie za profesora uchddzatom
0 vedecko-pedagogicky titul z externého prostredia (z iného Statu), ktori nie st s vysokou
Skolou v pracovno-pravnom vztahu.

(2) Pravidla, zésady a vztahy osobitne neupravené touto smernicou sa riadia Vyhlaskou
¢.456/2012 Z. z.

Clanok 3
Organizacia a del’ba prace pri bibliografickej registracii a vykazovani publika¢nej ¢innosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov

(1) Pre zabezpeCenie Dbibliografickej registracie a vykazovania publikacnej cinnosti
a umeleckej tvorby je nevyhnutna koordinacia ¢innosti a kooperacia medzi autormi,
katedrami a Akademickou kniznicou Akadémie ozbrojenych sil (d’alej len ,,Akademicka
kniznica®). Ich posobnost’ je upravena v odsekoch 2 az 5 tohto ¢lanku.

(2) Proces registracie sa deli na etapy:

a) urcenie kategorie publikacnej ¢innosti a umeleckej tvorby (percentualny podiel na
jej vzniku) alebo urcenie kategorie ohlasu - o zaradeni publikacie, diela alebo
ohlasu do prislusnej kategorie z hl'adiska obsahu rozhoduje autor publikacie alebo
umeleckého diela (uvedie sa prislusny kod podla prilohy €. 1, 2 resp. prilohy ¢. 3
k vyhlaske €. 456/2012 Z. z.); zaradenie publikacie alebo umeleckého diela do
kategorie je potrebné odsuhlasit’ veducim pracoviska,



b) zber - za vykazovanie publikacnej Cinnosti, umeleckej Cinnosti a ohlasov su
zodpovedni autori; podklady sa zbieraji a priebezne odovzdavaju do
Akademickej kniznice tak, ako dokumenty vznikaju,

C) Spracovanie bibliografickych zaznamov o publika¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti
a ohlasov - zabezpeCuju zamestnanci  Akademickej kniznice, ktori pred
spracovanim overia formalnu stranku zaradenia publikacii a ohlasov. Spracovanie
sa realizuje zasadne na zaklade povodného dokumentu alebo jeho kopie,

d) spristupnenie vysledkov spracovania bibliografickej registracie publikaénej
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov prostrednictvom verejne dostupnej databazy
publikacnej ¢innosti.

(3) Autor pripravuje podklady pre bibliograficka registraciu a archivaciu svojej publikacne;j
¢innosti alebo umeleckej ¢innosti podla tejto smernice. Zdrojom pre bibliograficku
registraciu je povodny dokument, pripadne jeho casti, alebo ich koépie, ktoré ho
jednoznacne identifikuja. V zavislosti od typov dokumentov je potrebné dokladovat’

a) vedecké monografie, odborné knizné publikacie a vysokos$kolské ucebnice
1. titulny list publikacie (lice aj rub),
tiraz,
obsah,

uvod, predslov, zaver a doslov, ak su v dokumente,

o M 0N

uplny zoznam pouZzitej literatury (ak je zoznam pouzitej literatury uvedeny
podTla kapitol, predklada autor kdpie prvych troch kapitol),

6. dokumentaciu o recenznom konani, ak nie st uvedeni recenzenti vo
vedeckej monografii vydanej v zahrani¢énom vydavatel'stve,

b) kapitoly z vedeckych monografii, $tidie charakteru vedeckej monografie
a odborné knizné publikacie

=

titulny list publikacie (lice aj rub),

tiraz,

obsah,

uvod, predslov, zaver a doslov, ak su v dokumente,

kopie aspon prvej a poslednej strany kapitoly alebo stadie,

zoznam pouzitej literatiry ku kapitole, k stadii alebo celej publikacii,

N o g bk~ N

dokumentaciu o recenznom konani, ak nie st uvedeni recenzenti vo
vedeckej monografii, v ¢asopise alebo zborniku, ktoré boli vydané v
zahrani¢nom vydavatel’stve,
c) ¢lanky, prispevky, Stidie alebo state z ¢asopisov a zo zbornikov

1. titulnu stranu zdrojového dokumentu,



d)

f)

9)

h)

obsah ¢asopisu alebo zbornika,
tiraz,

text ¢lanku, prispevku, Stidie alebo state,

o k> 0N

dokumentaciu o recenznom konani, ak nie su uvedeni recenzenti vo
vedeckom zborniku vydanom v zahrani¢nom vydavatel'stve,

konferen¢né zborniky
1. titulnu stranu zdrojového dokumentu,
obsah,
uvod a predslov, ak ich dokument obsahuje,
tiraz,
text prispevku,
relevantné podklady o pozvani, ak ide o pozvany prispevok,
program konferencie,

zloZenie programového vyboru,

© o N o o~ w D

dokumentaciu o recenznom konani, ak nie si uvedeni recenzenti
v zborniku z vedeckej zahrani¢nej konferencie vydanom v zahrani¢nom
vydavatel'stve,

umelecké diela alebo umelecké vykony zverejnenie Vv renomovanej institdcii
alebo na renomovanom podujati pozvankou, plagatom, programom, kataldégom
alebo inou jednoznacne identifikujucou formou (najmad zvukovy, fotograficky
alebo audiovizualny zdznam alebo jeho Cast’),

dokumenty zverejnené sposobom umoziiujicim hromadny pristup relevantné
Castt dokumentu vytlaCené z webového sidla alebo kopiu dokumentu
v elektronickej forme,

zvukové, obrazové alebo zvukovo-obrazové zaznamy, multimediilne
a elektronické dokumenty na hmotnych nosicoch kopiu obalu a vytlacené
relevantné casti dokumentu,

ohlasy na publika¢ni dinnost® kopie relevantnych casti vystupu publikacnej
¢innosti, ktoré obsahuj ohlas a umoziuju ziskat’ prislusné bibliografické udaje (to
neplati pre ohlasy v databazach Web of Science a SCOPUS, ak su dostupné
v Slovenskej republike),

ohlasy na umelecku ¢innost’ bibliografické udaje, ktoré jednoznacne definuju,
kde bol ohlas uverejneny (najméd nazov, autor, vydavatel'ské udaje a strana, na
ktorej je ohlas uverejneny)

Dokumentaciu o recenznom konani podl'a odseku 3 pism. a) az d) autor nepredklada, ak je
vedeckd monografia, vysokosSkolskd ucebnica alebo vedecky zbornik vydany
v zahrani¢nom vydavatel'stve vedeckej literatury, ktoré uskuto¢niuje recenzné konanie a je
uvedené v zozname podla § 108a ods. 8 zédkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni zakona ¢. 455/2012 Z. z. (na stranke



CREPC — Pokyny CREPC — Zoznam vybranych zahrani¢nych vydavatel'stiev vedeckej
literatury).

Za UCelom registracie publikacnej jednotky v Akademickej kniznici autor dolozi ku
kazdému jednotlivému dokumentu vyplnené formulare (priloha ¢. 1, 2):

e typu A, ak ide o publika¢nu ¢innost,
e typu B, ak ide o ohlasy na publika¢nu ¢innost’.

Pre spravnu vecnu klasifikdciu dokumentu sa vo formulari A uvadzaju kl'acové slova v
slovencine (heslovite, ¢o najstru¢nejsie vystihnutd problematika, ktorou sa autor v diele
zaoberd). Autor zaradi dokument alebo ohlas do prislusnej kategorie a v zmysle listu
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky zo dna 4. 2. 2014 (na
stranke CREPC — Pokyny CREPC — Pokyny CREPC pre vykazovacie obdobie 2014)
vo veci Udaje v Centralnom registri evidencie publikaénej &innosti kde sa odporuca
zdznamy publikacnej Cinnosti zarad’ovat’ podl'a kodovnika oblasti vyskumu, doplni kod
oblasti vyskumu. Formular podpiSe autor a veduci prislusnej katedry, oddelenia, garant
Studijného programu, ktori st zodpovedni za spravnost’ uvedenych tdajov. Ak ide o dielo
viacerych autorov, do Akademickej kniznice sa odovzda iba jeden exemplar podla
vzajomnej dohody autorov. Publikicie vydané Akadémiou ozbrojenych sil nie je potrebné
v Akademickej kniznici dokladovat’. V pripade nedodrzania tychto podmienok uvedenych
v odsekoch 2 az 4 tohto ¢lanku ma Akademicka kniZnica pravo neprevziat' od autorov
podklady pre registraciu ich publikac¢nej jednotky a nezaevidovat’ ju.

(4) Uchadza¢ z iného S$tatu je povinni pred podanim Ziadosti zaevidovat' svoju publika¢nt
¢innost’ a ohlasy do databazy publikacnej Cinnosti a ohlasov Akadémie ozbrojenych sil.
Kompletné podklady k vlastnym publikdciam odovzdd do Akademickej kniZnice
najmenej 30 dni pred podanim Ziadosti o habilitaéné alebo vymenuvacie konanie.
Dodrziava vsetky pravidla v stlade s platnou legislativou.

(5) Akademicka kniznica je vramci Akadémie ozbrojenych sil odbornym garantom a
pracoviskom bibliografickej registracie publikacnej, umeleckej ¢innosti a ohlasov.

a) Na zaklade dodanych podkladov spraciva bibliografické zaznamy o
publikovanych dokumentoch a zapisuje ohlasy,

b) ma pravo upravit’ kategoriu publikacie alebo ohlasu, ak nie je v stilade s definiciou
kategorie a 0 zmene informuje autora,

€) ma pravo odmietnut’ prevzatie nekompletnych podkladov,

d) ma pravo vyziadat stanovisko autora Kk posudeniu vedeckych publikacii
Vv suvislosti s ndvrhom Oddelenia pre hodnotenie publikac¢nej ¢innosti CVTI SR -
OHPC na preradenie publikacie do inej kategorie,

e) pravidelne aktualizuje a prevadzkuje centralnu databazu publikacnej Cinnosti
Akadémie ozbrojenych sil verejne pristupni na webovej stranke Akademickej
kniZnice,

f) archivuje dorucené dokumenty, resp. ich kopie tak, aby boli pristupné
k nahliadnutiu, overeniu spravnosti idajov pre potreby naslednej kontroly a pod.,



g) pripravuje Statistické prehlady a potrebné vystupy z databazy publikacnej
¢innosti Akadémie ozbrojenych sil,

h) zabezpeCuje spracovanie prehl'adov o publika¢nej ¢innosti pre ucely akreditacie,
evaluacie Akreditacnou komisiou vlady SR, pripadne pre iné hodnotenia,

i) mesaéne exportuje data do CREPC (Centralny register evidencie publikaénej
¢innosti SR),

J) spolupracuje s CVTI SR (Centrum vedecko-technickych informacii SR, Odd. pre
hodnotenie publikacnej Cinnosti) podla pokynov za ucelom overenia spravnosti
kategorii vedeckych publikacii AAA, AAB, ABA, ABB, ABC, ABD a pod.,

K) na zaklade dodanych podkladov od autorov kazdoro¢ne zostavuje a vydava
bibliografiu: ,,Publikacnad c¢innost” zamestnancov Akadémie ozbrojenych sil za
rok...

Clanok 4
Terminy a lehoty plnenia

(1) Podklady na registraciu publika¢nej jednotky autori odovzdaju do Akademickej kniZnice
najneskor do 15. marca nasledujticeho roka (publikac¢nt jednotku s rokom vydania 2015,
2016 odovzdat do 15. marca 2017, po tomto termine publika¢na jednotka s rokom
vydania 2015 nebude v databaze EPC Akademickej kniznice zaevidovana).

(2) Akademicka kniznica vyda bibliografiu publika¢nej ¢innosti Akadémie ozbrojenych sil
za kalendarny rok, a to najneskor do 31. maja nasledujuceho kalendarneho roka.

(3) Akademicka kniznica vyhotovi neperiodické vystupy publikacnej c¢innosti (osobnu
bibliografiu) pre katedry, ustavy, oddelenia, pripadne autora najneskor do 14 dni od
vyziadania.

Clanok 5
Ucinnost’

Tato Smernica o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej ¢innosti, umeleckej
¢innosti a ohlasov v Akadémii ozbrojenych sil generadla Milana Rastislava Stefanika
nadobuda platnost’ a t€innost’ diiom 30. maja 2016.

Dnom 30. maja 2016 straca platnost’ a i¢innost’ Smernica o bibliografickej registracii a
kategorizacii publikacnej Cinnosti a ohlasov v Akadémii ozbrojenych sil generala Milana
Rastislava Stefanika zo dna 15. aprila 2013.

V Liptovskom Mikulasi 30. maja 2016

doc. Ing. Jozef PUTTERA, CSc. v.r.
rektor



Priloha ¢. 1

A/ EVIDENCIA PUBLIKACNEJ CINNOSTI
(FORMULAR AKADEMICKEJ KNIZNICE)

SIGN.*
KATEDRA /

PRACOVISKO

MFN.*

AUTOR ROK NAR. PERC. PODIEL

DALSIi AUTORI**

NAZOV DOKUMENTU

KOD OBLASTI
VYSKUMU
(aj viacerych)

KOD KATEGORIE ROK VYKAZOV.*

ZDROJOVY
DOKUMENT (skrateny
nézov, vydavatelské
udaje, ISBN, alebo
nazov ¢asopisu, rok,
rocnik, ¢islo, ISSN)

KLUCOVE SLOVA
(v slovencine)

* Vyplni Akademicka kniznica

** \/ypliia sa v pripade spoluautorstva

datum a podpis autora podpis veduceho pracoviska,
garanta Studijného programu



Priloha ¢€. 2

B/ EVIDENCIA OHLASOV NA PUBLIKACNU CINNOST
(FORMULAR AKADEMICKE] KNIZNICE)

SIGN.* ROK VYKAZQOV.*

KATEDRA /
PRACOVISKO MFEN.* MFN. OHL*

CITOVANY AUTOR

NAZOV CITOVANEHO DOKUMENTU

ZDROJOVY DOKUMENT (skrateny
nazov, vydavatelské udaje, ISBN, alebo
nazov ¢asopisu, rok, rocnik, c¢islo, ISSN)

CITUJUCI AUTOR

NAZOV CITUJUCEHO DOKUMENTU

ZDROJOVY DOKUMENT (skrateny
néazov, vydavatelské udaje, ISBN, alebo
nazov ¢asopisu, rok, ro¢nik, ¢islo, ISSN)

CITAENY INDEX* Wo0S, SCOPUS, nie | KOD KATEGORIE OHLASU

* Vypini Akademicka kniznica

datum a podpis autora podpis veduceho pracoviska,
garanta Studijného programu



Vypracovala: Cubica Mejcherova
Sthlasi: Ing. Milan Majerko

Pocet listov: 9

Registraturna znacka: A3-02

Znak hodnoty a lehoty ulozenia: A-5
Vyhotovené v dvoch vytlackoch
Vytlacok ¢. 1 DIC NATO a STO
Vytlacok €. 2 Akademické kniZnica



