Ako spravne citovat’
v bakalarskych
a diplomovych pracach



ZavereCna praca je podla zakona o vysokych Skolach (zakon ¢.131/2002
Z. z. a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov) sucast’ou Stidia podla kazdého Studijného programu, ktora
spolu s jej obhajobou tvori jeden predmet; obhajoba zavere¢nej prace
patri medzi Statne skusky a je jednou z podmienok riadneho ukoncenia
Stadia. ZavereCna praca je samostatnou pracou Studenta.

ZavereCna praca je:
bakalarska praca, diplomova praca, dizertaCna praca, rigordzna praca a
habilitacna praca.



Dokumenty

* Smernica o nalezitostiach zavereCnych prac, ich bibliograficke;
registracii, kontrole originality, uchovavani a spristupnovani.

 STN ISO 690:2022 Informacie a dokumentacia: Navod na tvorbu
bibliografickych odkazov na informac¢né pramene a ich citovanie.

e Vyhlaska UNMS SR &. 76/2019 Z. z. o vyske Ghrady za poskytovanie
technickej normy.

e Zakon ¢&. 60/2018 Z. z. §14 o technickej normalizacii Urad pre
normalizaciu, metrologiu a skuSobnictvo Slovenskej republiky.



Co je citacia - citat
e Citacia je symbol alebo udaj, ktory oznacuje citované miesto.

Nachadza sa na mieste nasledujucom po citate alebo citovanom
(parafrazovanom) texte, podl'a niektorej metdody odporucenej normou

STN I1SO 690:2022.

 SIUZ1 na spojenie prebratého (citovaného) textu so zaznamom o citovanom
dokumente.

 Na spojenie citovaného miesta so skratenym zaznamom o citovanom
dokumente umiestnenym napr. pod ¢iarou na prislusSnej strane textu.
Tento zaznam je potom polozkou v zozname bibliografickych odkazov.

o Citat je text doslovne prevzaty z citovaneho dokumentu, resp.
informac¢ného zdroja.



Citujeme

Cityyjeme akukol'vek formu dokumentu alebo prevzatu Cast’, v
pripade ak preberame:

 doslovny text (citat),

» modifikovany text alebo jeho Cast’ (parafraza),

* tabul’ky, grafy, obrazky,

* internetove zdroje ...

v sulade s Autorskym zakonom SR (Zakon ¢. 185/2015)



Zasady citovania

1. Bibliograficky odkaz musi presne i1dentifikovat’ zdroj, aby ho bolo
mozn¢ bez tazkosti vyhl'adat’.

(Bibliograficky odkaz je Standardizovany popis citovaného dokumentu a
musi obsahovat’ predpisan¢ Casti popisu.)

2. Poradie udajov v odkaze (v popise zdroja) je zavazne.

3. V celej praci treba pouzivat’ rovnaku techniku citovania.



Zasady citovania

V pripade, ze Cast’ prevzatu z in¢ho diela, doslovne citujeme, dame ju
do uvodzoviek.

» Ak parafrazujeme, uvodzovky pouzit’ nemusime.

 V kazdom pripade ale za touto Cast’'ou textu musi byt tidaj zdroja.



Vztahy medzi zakladnymi prvkami cita¢ného

Procesu (harvardsky systém)

knihovnicky tradicionalizmus a jednostrannost’ systémového technokratiz-
mu a ,, vidiet cloveka aky je, co vie a co chce vediet, ako vie robit, co
k tomu z ludskeho fondu poznania potrebuje, aké su jeho viastnosti

a schopnosti, jeho kulturna, kvalifikacnd a informacna uroven, ktora mu
ulahci sebapoznavanie, sebaaktualizovanie, sebarealizaciu v danom

prostredi i spolocnosti” (Zatkuliak 1981). DnéS, po dvadsiatich
rokoch, je téma Cloveka v spoloCenskych procesoch vSeobecne znovu
ozivena a miestami sa zda, ze az zdevalvovana (napriklad ,,zazracnymi‘

ZATKULIAK, Jan G., 1981. Pouzivatelia odbornych informdcii
informatickée sluzby.

citat

citacia v texte

skrateny
odkaz
pod Ciarou



Priklady — vnutrotextove citacie

System mena a datumu (tzv. harvardsky systém):

|, Typickymi znakmi su tiez ironia a sarkazmus, ktore¢ v Ballovej proze
nie su len odmietnutim a zatratenim sveta, ale aj spésobom jeho
poznavania.“ (Karpinsky 2011).

KARPINSKY, Peter, 2011. Pit' X pat: Antologia sucasnej slovenskej prozy.



Priklady — vnutrotextove citacie

Ciselny systém vo forme horného indexu, ktory odkazuje
na poznamku pod Ciarou:

o Typickymi znakmi st tiez ironia a sarkazmus, ktoré v Ballovej proze nie st

len odmietnutim a zatratenim sveta, ale aj sp6sobom jeho pozndvania“'*.

» ,Prave v roku 1915 Rakusko-Uhorskom otriasala vojna, naozaj krvavo sa

bojovalo napriklad na juZznej strane Karpat«!2,

11 KARPINSKY, Peter, 2011. Pit X pit: Antologia sucasnej slovenskej prozy.
12 Online. Dostupné z: http://www.valka.cz/clanek_12331.html. [cit. 2023-09-04].



http://www.valka.cz/clanek_12331.html
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Priklady — vnutrotextove citacie

Ciselny systém (Cislo v hranatej zatvorke), ktory odkazuje na
poznamku pod Ciarou:

* ,, Typickymi znakmi su tiez ironia a sarkazmus, ktore v Ballovej proze nie
Ellill]en odmietnutim a zatratenim sveta, ale aj sposobom jeho poznavania“

» . ,Prave v roku 1915 Rakusko-Uhorskom otriasala vojna, naozaj krvavo sa
bojovalo napriklad na juznej strane Karpat* [12].

[11] KARPINSKY, Peter, 2011. Pat’ X pit: Antologia sucasnej slovenskej prozy.
[12] Online. Dostupné z: http://www.valka.cz/clanek_12331.html. [cit. 2023-09-04].



http://www.valka.cz/clanek_12331.html
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Priklady — citacia obrazkov
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Obrazok 3 Koalicné velitel'stva nevojenskej operacie
Resolute Support v Afganistane
Zdroj: Resolute Support Mission



Priklady — citacia tabuliek

Tabulka 12 Stanovenie utility variantov rozhodovania pre kritérium K; - Letiskd

Vy— 2V 2V ¥y

v, v, v, | v, y | Utilita
v, | 1 033 | 02 3 | 453 | 014
v, | 3 y 033 | 5 | 933 | 030
v, | 3 3 y 7 | 1600 | 051
v, | 033 | 02 | gy [ 1 | L6T | 005

5 31,53

Zdroj: autor
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Citacia obrazkov a tabuliek

Zdroj: citacia (tabulku ste prebrali celu z in¢ho zdroja)

Zdroj:. autor na zaklade dat z ... (prebrali ste surove data, ale ste ich
spracovali)

Zdroj: autor (ak ste data zozbierali sami1 a tabul’ku spracovali sami)

Na konci prace nesmie chybat’:
« Z0znam tabuliek
» Z0znam obrazkov
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Citacia noriem

Ziadost’ o udelenie suhlasu na citovanie Casti slovenskej technickej
normy alebo casti technickej normaliza¢nej informacie

Podla % 14 ods. 5 a 6 zakona €. 60/2018 Z. z. o technickej normalizacii
(dalej len ,,zakon*) Urad pre normalizaciu, metrologiu )

a skusobnictvo Slovenske] republiky ako slovensky narodn
normalizaCny organ udel'uje stihlas na odplatné alebo bezodplatné
citovanie Casti slovenskej technickej normy alebo Casti technicke]
normaliza¢nej informacie.

Od 1.4.2020 sa podl'a § 14 ods. 4 pism. a) zakona Ziadosti o udelenie
suhlasu na citovanie Casti slovenskej technickej normy alebo Casti
technickej normalizacnej informacie podavaju tprostre_dnic_tvom
automatizovaneho systému, ktory najdete na https://citacie.unms.sk/



https://citacie.unms.sk/
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Z.oznam pouzitej literatury
- zoznam bibliografickych odkazov

V zavere textu nesmie chybat’ zoznam vsetkych zdrojov (kniznych,
casopiseckych, legislativnych, internetovych zdrojov a inych,
ktoré ste citovali v zaverecnej praci).

Zoznam bibliografickych odkazov je potrebne zostavit’ podl’a toho
aky systém citovania ste pouzivali v celej zaverec¢nej praci.

 harvardsky systém — abecedne
e ¢iselny system — podl’a poradovych ¢isel citovania
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Priklady zapisov réznych bibliografickych
odkazov na zdroje pouzité v texte

Monoqrafia:

ZATKULIAK, Jan G., 1981. Pouzivatelia odbornych informdacii a informatické sluzby. Bratislava:
Slovenské pecfagoglcké nakladatel’stvo.

Turistika a §forly % Erl'rode: Sdcvasnl)é stav a najnovsie trendy, 2003. Liptovsky Mikulas: Vojenska

akadémia v Liptovskom Mikulasi. ISBN 80-8040-221-3.

KICZKO, Ladislav, 1997. Slovnik spolocenskych vied. Bratislava: Slovenskeé pedagogické
nakladatel’stvo. ISBN 80-08-01040-1.

Clanok z Casopisu:

STEINEROVA, Jana, 2000. Princigg formovania vzdelania v informacénej vede. In: Pedagogicka
revue. Roc¢. 2, ¢. 3, s. 8-16. ISSN 1335-1982.

Prispevok v zborniku:

KRSKA, Peter, 2002. Casové charakteristiky skoku o zrdi Zien. In: Problémy siicasnej atletiky.
Zbornik prac z vedeckej konferencie. Bratislava: ICM Agency, s. 122-125. ISBN 80-8]9075-1 -6.
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Priklady bibliografickych odkazov

Weboveé stranky, elektronické monoqrafie:

5 ()Szl\él Ig’gH(,)f]\lbert, 2008. Constitutional history. CD ROM. Toronto: Steward Press. ISBN 0-7710-1932-7. [citované

« ZECHENTER-LASKOMERSKY, Gustav Kazimir, 2010. Cestovanie z Viedne do Chorvatskej r. 1846. On-line.
Zlaty fond dennika SME. ISBN 0-7710-1932-7. Dostupné z: http://zlatyfond.sme.sk/dielo/1325/Zechenter-
Laskomersky Cestovanie-z-ViednedoChorvatske|-r-1846. [citované 2023-09-04].

E)gi 52?n|'k, ©2011. Online databaza. Nizny Klatov: Goalnet. Dostupné z: http://www.firemnik.sk/. [citované 2023-

« AICHBAUER, Stefan, 2022. Responsible Procurement: Leading the Way to a Sustainable Tomorrow. Cham:
Sgrm er International Publishing. ISBN 978-3-030-98639-1. Dostupne z: https://doi.org/10.1007/978-3-030-
98640-7. [citované 2023-09-05]9

Udaj ISBN (u knih), ISSN '%u ¢asopisov) alebo DOI - (identifikator dggitélnych obg'lektov) je povinny, ak je k
dlsﬁozic_u. Napr. starSie knihy nemaju ISBN, tak tam sa neuvadza. DOI tiez nenajdeme pri1 vSetkych
elektronickych prispevkoch.

Ak je citovany zdroj dostupny na internete, je potrebné uviest” hypertextovy odkaz (URL, DOI). Je
identifikovany slovnym spojenim ,,Dostupné z”. Datum citacie sa piSe za odkazom do hranatej zatvorky a
uvadza sa celym slovom ,,citované”, vo formate rok-mesiac-den.


http://zlatyfond.sme.sk/dielo/1325/Zechenter-Laskomersky_Cestovanie-z-ViednedoChorvatskej-r-1846
http://zlatyfond.sme.sk/dielo/1325/Zechenter-Laskomersky_Cestovanie-z-ViednedoChorvatskej-r-1846
http://www.firemnik.sk/
https://doi.org/10.1007/978-3-030-98640-7
https://doi.org/10.1007/978-3-030-98640-7
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Publikacie dostupné v Akademickej kniznici

Ako napisat’ a uspesSne obh3ajit zaverecnu pracu (alebo ako zjest slona) / Jaroslav
Dado

Dado, Jaroslav, 1954-

Nakladatelské udaje: Ruzomberok : Epos, 2022

Signatura: UC 5547

Ako pisat zaverecné a kvalifikacné prace : ako pisat bakalarske prace, diplomové
prace, dizertacneé prace, Specializacné prace, habilitacné prace, seminarne a
rocnikové prace, prace Studentskej vedeckej a odbornej €innosti, ako urobit’
bibliografické odkazy, ako citovat tradicné a elektronické dokumenty / DuSan

Katuscak

Katusc¢ak, Dusan, 1946-
Nakladatelskeé udaje: Nitra : Enigma, 2007
Signatura: ZF 31829
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Publikacie dostupné v Akademickej kniznici

Akademicka prirucka / Dusan Mesko, Dusan Katus¢ak a kolektiv
Mesko, Dusan, 1956-

Nakladatelske udaje: Martin : Vydavatelstvo Osveta, 2005
Signatura: U¢ 5179

Efektivhe vysokoskolské studium ll. : (aktualne Studijné zru¢nosti a postupy) / Marian
Kika

Kika, Marian, 1952-

Nakladatelske udaje: VV Banske] Bystrici : Belianum, 2022

Signatura: ZF 36063

AkKko pisat vysokoSkolské a kvalifikaéné prace : ako pisat seminarne a ro€Cnikove
prace, prace SVOC, diplomové, zavere&né a atestadné prace a dizertacie / Dusan
Katuscak

Katusc¢ak, Dusan, 1946-

Nakladatelské udaje: Bratislava : STIMUL, 1998

Signatdra: ZF 27066




Publikacie dostupné v Akademickej kniznici

« Faltynek, T. a kol.: Jak se vyhnout plagiatorstvi: Prirucka pro
studenty  http://hdl.handle.net/20.500.11956/123698

EB 2024/265

 Faltynek, T. a kol.: Jak predchazet plagiatorstvi ve studentskych pracich: Prirucka
pro akademicke pracovniky http://hdl.handle.net/20.500.11956/124383

EB 2024/264



http://hdl.handle.net/20.500.11956/123698
http://hdl.handle.net/20.500.11956/124383
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Zaver

odkaz na stranku AK — TIPY & POMOCKY - Ako spravne citovat'?:
http://ak.aos.sk/images/Spravne citovanie fin.pdf

webova stranka, ktora Vam pomoze spravne citovat’

WWW.cCItace.com

Prajeme Vam vela uspechov pri pisani zdvereénych prac

Dakujem za pozornost’

Spracovala: Sona Jacalova


http://ak.aos.sk/images/Spravne_citovanie_fin.pdf
http://www.citace.com/
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