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Knizniény a vypozi¢ny poriadok Akademickej kniznice Akadémie ozbrojenych sil generéla M. R. Stefanika

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Knizniény a vypoZzicny poriadok Akademickej kniznice Akadémie ozbrojenych sil generdla
Milana Rastislava Stefanika (dalej len ,, Akademickd kniZnica“ a ,Akadémia ozbrojenych sil“)
upravuje vzajomné vztahy medzi Akademickou kniZnicou, jej ¢itatelmi a pouzivatelmi.

Akademickd kniznica je vedecko-informaénym, bibliografickym, koordinaénym a poradenskym
pracoviskom Akadémie ozbrojenych sil. Organizacne je zaclenend v Useku prorektora pre vedu.

Cinnost Akademickej kniznice sa riadi zakonom ¢&. 126/2015 Z. z. o knizniciach a o zmene
a doplneni zakona €. 206/2009 Z. Z. o muzeach a galériach a o ochrane predmetov kultirnej
hodnoty a o zmene zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov v zneni zdkona z. 38/2014 Z. z., zdkonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach v zneni neskorSich predpisov azdkonom ¢. 455/2004 Z. z. o zriadeni Akadémie
ozbrojenych sil generdla Milana Rastislava Stefanika o zlu¢eni Vojenskej leteckej akadémie
generdla Milana Rastislava Stefanika v Kosiciach s Technickou univerzitou v Kosiciach, o
zriadeni Narodnej akadémie obrany marsala Andreja Hadika a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Hlavnym poslanim Akademickej kniznice je prostrednictvom knizniéno-informacnych sluzieb
zabezpecovat slobodny pristup k informaciam, budovat, ochranovat a spristupniovat knizni¢né
fondy, atym uspokojovat vedeckovyskumné avzdeldvacie potreby svojich C(Citatelov
a pouzivatelov a napomahat ich celoZivotnému vzdelavaniu.

Kniznicny fond Akademickej kniznice tvoria: zdkladny fond (monografie v pocte do 10
vytlackov z jedného titulu), ucebnice, brozury, beletria, audiovizudlne dokumenty, CD, DVD,
vyskumné spravy, zborniky, normy, kvalifikacné prace.

Kniznicné fondy, kataldgy a zariadenia Akademickej kniznice su majetkom Akadémie
ozbrojenych sil. KaZzdy pouZivatel je povinny tento majetok chranit a nesmie ho poskodzovat.

KNIZNIENY PORIADOK

Cldnok 2
Knizni¢no-informacné sluzby

Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluZieb je zavazkovym pravnym vztahom.

Akademickd kniznica poskytuje zakladné a Specidlne knizni¢no-informacné sluzby. Zakladné
knizni¢no-informacné sluzby st poskytované bezplatne. Specidlne knizni¢no-informacné sluzby
mozu byt spoplatnené v pripade, Ze je sluzba sprostredkovana inou kniznicou a td pozaduje
uhradenie poplatku.

Akademickd kniznica poskytuje tieto sluzby: vypoZicné (absencné a prezencéné),
medziknizni¢né vypoZi¢né sluzby (narodné a medzinarodné), konzultacné sluzby, bibliografické
sluzby, reSersné sluzby, zabezpeclenie pristupu k externym databdzam a elektronickym
informacénym zdrojom, bibliografickd registraciu publika¢nej Cinnosti zamestnancov Akadémie
ozbrojenych sil v zmysle prislusnej smernice, propagacné sluzby a iné.

Okrem uvedenych sluzieb Akademicka kniznica sprostredkovdva predaj publikacii vydanych v
Akadémii ozbrojenych sil. Publikacie su vystavené v poZicovni Akademickej kniznice aich
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zoznam je zverejneny na internetovej stranke Akademickej kniznice. V pripade predaja
publikacii mimo Akadémiu ozbrojenych sil anasledného odoslania postou Akademicka
kniZnica uctuje okrem poplatku za publikaciu aj postovné podla aktudlneho cennika Slovenskej
posty.

Clénok 3
Pristup do Akademickej kniZnice

Citatel' ma volny pristup do poZi¢ovne, oddelenia beletrie a ¢itatelskych katalégov.

Vstup do Studovne ma C(itatel len na zdklade platného Ccitatelského preukazu, pripadne
opravnenia k vstupu do objektu Akadémie ozbrojenych sil.

Vstup do ostatnych casti Akademickej kniznice ma (citatel len so suhlasom veduiceho
Akademickej kniznice.

Clénok 4
Zakladné prdava a povinnosti Citatela
Citatel je povinny dodrZiavat Kniiniény a vypoZiény poriadok a dodrziavat pokyny

zamestnancov Akademickej kniznice. Vo vSetkych priestoroch Akademickej kniznice je Citatel
a navstevnik povinny udrZiavat poriadok a Cistotu.

Pred vstupom do Akademicke] kniZnice je Citatel a navstevnik povinny stisit zvuk mobilného
telefénu.

V priestoroch Akademickej kniZznice je zakazané fajcit, konzumovat potraviny a pit napoje. Do
priestorov Akademickej knizZnice je zakazany vstup Citatelom pod vplyvom alkoholu.

Do priestorov Akademickej kniZnice je zakazany vstup na kolieskovych korculiach a s bicyklom.
Do Studovne Akademicke] kniznice je zakdzany vstup so zbrafou.

V studovni Akademickej kniZnice je zakdzané pouZivat mobilny telefén. PouZivanie vlastnych
politacov je dovolené, pouZivanie fotoaparatov akamier je dovolené po suhlase
zodpovedného zamestnanca Akademickej kniznice.

Pocitace umiestnené v pozZi¢ovni Akademickej kniZnice sldZia len na vyhladavanie dokumentov
v elektronickom katalégu Akademickej kniznice.

Pri zhotovovani képii vlastnym pristrojom je Citatel' a ndvstevnik Akademickej kniZnice povinny
dodrziavat zakon €. 185/2015 Z. z.

Pri nedodrziavani ustanoveni Knizni¢ného avypozicného poriadku moze byt Citatelovi
docasne alebo trvalo zastavené poskytovanie sluZieb.

Pripomienky, podnety anavrhy na informacné zabezpecenie Akademickej kniznice moze
Citatel podavat Ustne alebo pisomne vedicemu Akademickej kniznice.
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Clanok 5
Registracia Citatela

Citatelom Akademickej kniznice sa moze stat:
- zamestnanec Akadémie ozbrojenych sil,
- Student denného a externého studia v Akadémii ozbrojenych sil,

- Student kurzu organizovaného Akadémiou ozbrojenych sil v ramci kariérneho
vzdelavania,

- byvaly zamestnanec Akadémie ozbrojenych sil,

- zamestnanec alebo Student zmluvného partnera Akadémie ozbrojenych sil.

Fyzickd osoba sa stdva Ccitatelom Akademickej kniZnice zaregistrovanim v knizni¢no-
informacnom systéme a vydanim Citatelského preukazu. Podpisanim prihlasky sa Citatel
zavazuje dodrZiavat Knizniény a vypoZicny poriadok. Sucasne s podpisanim prihlasky je
Citatel povinny podpisat sthlas so spracovanim osobnych Gdajov. Pri registracii je Citatel
povinny predloZit platny obciansky preukaz.

Akademicka kniznica sa zavazuje dodrziavat zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
udajov v zneni neskorsich predpisov.

Po zaregistrovani C(Citatel dostane prihlasovacie Udaje do elektronického kataldgu
Akademickej kniznice. Po prvom prihlaseni si ¢itatel mdze prihlasovacie heslo zmenit.

Clenstvo v Akademickej kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

odhlasenim Citatela,
- neobnovenim ¢lenstva,

- ukoncenim Studia v Akadémii ozbrojenych sil, alebo ukoncéenim kurzu,

hrubym porusenim Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku.

Clénok 6
Citatel'sky preukaz

Citatelsky preukaz sa vystavuje ob¢anom Slovenskej republiky po predloZeni platného
obcianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit Ziadnym inym dokladom.

Cudzim statnym prislusnikom sa Citatelsky preukaz vystavuje po predlozZeni identifikacnej
karty.

Platnost Citatel'ského preukazu trva jeden rok. Po jej uplynuti je Citatel povinny poZiadat o
predizenie. Citatel je povinny pri prediZeni platnosti Citatelského preukazu predloZit
obciansky preukaz.

Citatelsky preukaz je neprenosny. Uréeny zamestnanec v pozi¢ovni Akademickej kniZnice

a v studovni Akademickej kniznice ma pravo kedykolvek overit totoZnost pouzivatela
Akademickej kniznice. Za zneuZzitie preukazu zodpoveda jeho drzitel.

Stratu Citatelského preukazu je Citatel povinny ihned nahlasit Akademickej kniznici. Po
nahlaseni mu bude vystaveny novy Citatelsky preukaz, na ktorom bude prideleny novy
Ciarovy kéd, ¢im sa znemozni pripadné zneuzitie poévodného Citatel'ského preukazu.

Citatel je povinny bez zbyto¢ného odkladu nahlasit Akademickej kniznici zmenu priezviska,
bydliska, elektronickej adresy a pracoviska. Ak je Akademicka kniznica ndtena zistovat si
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tieto Gdaje sama, mdze pristupit k docasnému alebo Uplnému zastaveniu poskytovania
sluzieb Citatelovi.

7. Citatel' je zodpovedny za aktudlnost a platnost elektronickej adresy, ktoru uvedie pri
registracii. Akademickd kniZnica nezodpovedd za nedorucenie spravy (elektronicka

upomienka, avizo o vrateni rezervovanej knihy) do neplatnej alebo preplnenej e-mailovej
schranky.

8. Po vyrovnani vSetkych zavazkov voci Akademickej kniZnici a zaniknuti ¢lenstva bude Citatel
okamZite vyradeny z evidencie Akademickej kniznice a jeho osobné Udaje budi vymazané
z knizni¢no-informaéného systému 24 mesiacov po zaniknuti ¢lenstva. O vymazani
z knizni¢no-informacného systému Akademicka kniZnica vyhotovi zapis.

9. Akademicka kniZznica na poziadanie vyhotovi C(Citatelovi potvrdenie pre skupinu
personalnych sluzieb o vyrovnani vietkych zavazkov voci Akademickej kniznici.

Clanok 7
Medziknizni¢né vypozicné sluzby
Medziknizni¢né vypozicné sluzby (dalej len ,,MVS“) sa delia na:

- Ziadanu MVS - vypotzicanie publikacii z inych kniZnic. Tuto sluzbu poskytuje Akademicka
kniznica len pracovnikom Akadémie ozbrojenych sil aStudentom denného Studia
v Akadémii ozbrojenych sil.

- pozadovanu MVS - vypozi¢anie publikdcii zvlastného fondu knizniciam Slovenskej
republiky

Ak Citatel potrebuje dokument, ktory sa nenachadza vo fonde Akademickej kniznice, pripadne
je dlhodobo vypoZi¢any, mbze poziadat o jeho vypozicku z inej kniznice Slovenske]j republiky
prostrednictvom MVS.

Ak Citatel potrebuje kopiu clanku z periodika, ktoré sa nenachadza vo fonde Akademickej
kniZnice, moZe poziadat o jej ziskanie z inej kniZnice prostrednictvom MVS.

Ak sa Ziadany dokument nenachadza v Ziadnej kniZnici na Uzemi Slovenskej republiky, méze
Citatel poZiadat o jeho vypoZicanie zo zahranidia.

Poplatky za postovné, balné, poplatky za medzindrodni MVS a taktieZ poplatky za kodpie
¢lankov hradi citatel v plnej vyske podla toho, ako to vyZaduje poziadana kniznica.

V pripade straty alebo poskodenia dokumentu pozi¢aného prostrednictvom MVS Citatel uhradi
vietky poplatky podla poziadavky poZziciavajucej kniznice.

Vypozi¢nu lehotu uréuje poziadand kniznica. VSetky poplatky za nedodrzanie vypozZi¢nej lehoty
hradi Citatel.

V pripade opakovaného nedodriania vypozZicnej lehoty dokumentov vypoZi¢anych
prostrednictvom MVS, Akademicka kniZnica Citatelovi zastavi poskytovanie tejto sluzby.

Ak kniZnice na Uzemi Slovenske] republiky nemaju vo svojich fondoch dokumenty pozadované
ich ¢itatelmi, mdzu o ich vypozi€anie poziadat Akademickud kniznicu v zmysle zasad MVS.

Ak kniZnice na Uzemi Slovenskej republiky nemaju vo svojich fondoch periodikd poZzadované
ich Citatelmi, moézu poziadat Akademickd kniznicu o kdpie ¢lankov. Vtomto pripade
Akademickd kniznica poZaduje presné bibliografické citacie. Na poZiadanie Akademicka
kniZnica vyhotovi aj elektronicku kdpiu.
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PoZadovana MVS je bezplatnd. Taktiez je bezplatné zhotovenie képie ¢lanku prostrednictvom
poZadovanej MVS.

Ziadajuca kniZnica objedndva MVS vyplnenim elektronického formuldra Ziadanky MVS
vystaveného na internetovej stranke Akademickej kniznice: ak.aos.sk/mvs.html, zaslanim
vyplnenej Ziadanky MVS postou, objednanim MVS prostrednictvom on-line kataldgu
Akademickej kniznice v pripade, Ze Ziadajuca kniznica ma pridelené ID a heslo a vynimocne
prostrednictvom elektronickej posty.

VSetky kniZnice Ziadajuce o MVS ivsetky vypozZicky MVS suU registrované v knizni¢no-
informaénom systéme.

Vypozi¢nd lehota v MVS je 40 dni. Pri nedodrzani vypozicnej lehoty Akademicka kniznica
zastavi dalSie vypoZiciavanie Ziadajucej kniznici.

Clanok 8
Resersné sluzby
Akademickd kniZnica poskytuje resersné sluzby zamestnancom a Studentom denného Studia
Akadémie ozbrojenych sil.

Studentom poskytuje Akademickd kniinica reSer$né sluiby formou poradenstva pri
vyhladdvani informdcii v databazach Akademickej kniznice a v elektronickych informacnych
zdrojoch.

Rozsah atermin reSerSnych sluzieb urcuje Akademickd kniZznica podla svojich prevadzkovych
moznosti.

VYPOZICNY PORIADOK

Clénok 9
Druhy vypoziciek

Dokumenty sa poZi¢iavaju absencne (mimo priestorov Akademickej kniznice) a prezencne (v
Studovni Akademickej kniznice).

Prezencne, z dévodu ochrany autorskych prav atiez zdovodu ochrany dokumentov pred
nenapravitefnym poskodenim alebo stratou, sa vypoZiciavaju tieto dokumenty: casopisy,
kvalifikacné prace, normy, patenty, firemna literatira, vyskumné prace a CD. Prezencne sa
taktieZ vypoziciavaju dokumenty, ktoré su vo fonde Studovne Akademickej kniZnice.

Cldnok 10
Objedndvanie, rezervovanie a predizenie vypozicky

Citatel si vyhlada a objedna Ziadany dokument v on-line katalégu Akademickej kniznice, ktory
je verejne pristupny na internetovej stranke Akademickej kniznice ak.aos.sk. Pri objednavani
zaroven ziska informaciu, ¢i dokument je alebo nie je vypozZicany. Vyhladavanie
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v elektronickom kataldgu je samoobsluzné, to znamen3, Ze si Citatel tieto Cinnosti vykonava
sam.

Akademicka kniZnica pripravi a vypozZi¢ia dokument v ¢ase, ktory zodpoveda jej prevadzkovym
podmienkam, spravidla to je 2 hodiny od objednania.

Citatel je povinny prevziat si objednany dokument osobne do 3 pracovnych dni, ak sa vopred
nedohodlo inak.

VypoZicany dokument si moze Citatel rezervovat. Rezervaciu si urobi sdm prostrednictvom
elektronického katalégu. Akademicka kniznica upovedomi Citatela o vrateni rezervovaného
dokumentu telefonicky, pisomne, alebo prostrednictvom elektronickej posty. Zaroven mu
oznami termin, do ktorého si ¢itatel moze dokument vyzdvihnut.

Ak rovnaky dokument Ziadaju viaceri Citatelia, systém urcuje poradie podla datumu a casu
rezervacie.

V pripade, Ze rezervovany alebo objednany dokument uz Citatel nepotrebuje, je povinny
oznamit to Akademickej kniznici. V opacnom pripade nie je moiné vypozi¢anie daného
dokumentu dalSiemu citatelovi.

V pripade, Ze dokument maju rezervovany viaceri Citatelia (3 aviac ), Akademicka kniznica
skrati jeho vypozi¢nu lehotu na polovicu.

VypoZiénu lehotu si méze Eitatel prediZit bud sam prostrednictvom elektronického katalégu
Akademickej kniZnice, pripadne méZe poziadat o predizenie zamestnanca Akademickej
kniZnice Ustne, telefonicky alebo elektronickou postou.

PrediZenie vypozi¢nej lehoty je moZné najviac dvakrat.

PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné, ak:

- (itatel on ziada neskoro, to znamenad po uplynuti stanovenej vypozi¢nej lehoty,
- bola Citatelovi odosland upomienka,

- dokument si rezervoval iny Citatel,

- (Citatelovi uz uplynula platnost Citatelského preukazu.

U citatelov, ktori su v kategérii Gl (Priloha €. 1), a ktori maju vypoZicanych viac ako 50 knih
a maju ich vypozi¢ané dlhsie nez 3 roky, vykonaju pracovnici Akademickej kniznice kazdé 3
roky fyzickd reviziu vypozicanych dokumentov. Pokial Citatel pri tejto revizii nepredlozi
vypoziCany dokument, bude Akademicka kniZnica tuto situdciu riesit ako stratu dokumentu
v sulade s ¢lankom 12.

Clanok 11
Zasady vypozic¢iavania a vratenia dokumentov
VypoZiéné lehoty a maximalny pocet vypoZi¢anych dokumentov su uréené podla kategdrie
Citatela a su uvedené v Prilohe €. 1. Kategdria je urcenad pri registracii Citatela.
Pred vypozi¢anim dokumentu Citatel predlozi Citatelsky preukaz.
Prevzatie dokumentu potvrdi ¢itatel svojim podpisom na vypoZi¢nom listku.

Pri prevzati dokumentu je Citatel povinny dokument prezriet a vSetky nedostatky nahlasit
najneskor do troch dni odo dria vypofZicania. V opa¢nom pripade bude niest zodpovednost za
vsetky neskor zistené nedostatky a bude povinny ich odstranit na vlastné naklady.
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Citatel si moZe vypozicat z jedného titulu len jeden exemplar.

Citatel je povinny vratit dokument nacas a vtakom stave, vakom ho prevzal. Pri vrateni
dostane potvrdenie o vrateni.

Vo vynimoénom pripade moze Citatel dokument vratit aj postou, musi ho v3ak riadne zabalit
a poslat ho doporucéene. Za dokument zodpoveda az do chvile, kym od Akademickej kniznice
nedostane potvrdenie o vrateni.

Clanok 12
Straty a nahrady

Citatel je povinny bezodkladne ozndmit Akademickej kniZnici pokodenie alebo stratu
dokumentu ado lehoty uréenej veducim Akademickej kniZnice nahradit Skodu vzmysle
prislusnych ustanoveni Obcianskeho zdkonnika. Za poskodenie dokumentu sa povaZuje aj
poskodenie jeho ciarového kdédu s ddajmi knizniéno-informacéného systému Akademickej
kniZnice.

Pri zavaznom poskodeni dokumentu alebo jeho strate pozaduje Akademicka kniznica nahradu
tymito sp6sobmi:

- tymistym titulom,

- novsim vydanim toho istého titulu,

- inym titulom v minimalnej hodnote strateného alebo poskodeného dokumentu podla
pokynov zodpovedného zamestnanca Akademickej kniznice uréeného veducim
Akademickej kniznice,

- zviazanou fotokdpiou v rovnakom formate (nie je dovolena rebrova vazba),

- finanénou nahradou v minimdlnej hodnote strateného alebo poskodeného dokumentu
podla pokynov zodpovedného zamestnanca Akademickej kniznice urceného veducim
Akademickej kniznice.

Stratu alebo poskodenie dokumentu vypozi¢aného prostrednictvom MVS musi Citatel nahradit
sp6sobom pozadovanym kniZnicou, ktord dokument vypoZicala.

O strate alebo poskodeni dokumentu Akademicka kniZnica vyhotovi zdznam, v ktorom uvedie
spbsob nahrady, a ktory Citatel potvrdi svojim podpisom.

Clénok 13
Urgencie
Ak Citatel nevrati vypoZicany dokument v stanovenej lehote, Akademickd kniznica vymaha
jeho vratenie nasledovne:
- prva upomienka sa odosiela uz na druhy den po uplynuti stanovenej vypoZzi¢nej lehoty
- druha upomienka sa odosiela 14 dni po prvej upomienke

- upomienka veduceho Akademickej kniZnice sa odosiela 14 dni po druhej upomienke

- vyzva na sudne konanie sa odosiela 14 dni po upomienke vediceho Akademickej kniznice
cestou pravneho zastupovania Akadémie ozbrojenych sil
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2. Vpripade, Ze Akademickda kniznica eviduje elektronicki adresu Cditatela, prvd adruha
upomienka je odosland elektronickou postou. Pokial' Akademicka kniznica elektronickd adresu
Citatela nema, upomienky su odosielané postou na adresu pobytu.

3. Upomienka veduceho Akademickej kniznice sa odosiela doporucene na adresu pobytu Citatela.

4. Pokial cCitatel nevrati dokumenty, ktorym uZz uplynula vypozicnd lehota, nie je moiné
vypozi¢anie dalSich dokumentov.

Clénok 14
Poriadok studovne

1. Studovfa sluZi na poskytovanie prezenénych vypoziénych sluZieb a na vyuZivanie poéitacovej
siete Akademickej kniznice a siete internet.

2. Citatel ma v $tudovni pravo vyuzivat dostupnu techniku, priru¢né fondy $tudovne, vylozené
noviny a ¢asopisy a CD zo skladu Akademickej kniZnice, ktoré je mozné vyuzivat len prezencne.

3. Citatelovi nie je dovolené vynasat materialy zo $tudovne.

4. Pristupové heslda pre pripojenie do bezdrotovej internetovej siete vyddva zamestnanec
Studovne Akademickej kniznice.

5. Do dokumentov z fondu Studovne Citatel nesmie robit Ziadne zdsahy, ani ich nesmie inak
poskodzovat. V opacnom pripade bude musiet nahradit skodu a bude vyradeny z evidencie
Citatelov.

6. Citatel a pouZivatel je povinny:

- privstupe do studovne odovzdat zamestnancovi Akademickej kniznice ¢itatelsky preukaz a
odloZit svoje veci na vyhradené miesto,

- upozornit zamestnanca Akademickej kniZnice na skutocnost, Ze bude na Studium pouZivat
vlastné dokumenty,

- bez vyzvania predloZit ku kontrole prinesené a odnasané studijné materidly,
- zachovavat ticho a spravat sa ohladuplne k ostatnym,
- riadit sa pokynmi zamestnanca v Studovni Akademickej kniZnice,

- na poziadanie predloZit Citatelsky preukaz spolu s obcianskym preukazom ku kontrole
totoznosti,

- pri praci na pocitaci sa riadit Prevadzkovym poriadkom pocitacovej siete Akademickej
kniZnice,
- po ukonéeni prezenéného Studia vratit zamestnancovi Akademickej kniznice,

- vSetky zistené nedostatky okamzite oznamit zamestnancovi v Studovni Akademickej
kniZnice.

Clénok 15
Poriadok oddelenia beletrie

1. Vstup do oddelenia beletrie je povoleny Citatefom Akademicke] kniznice s platnym citatel'skym
preukazom.
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V oddeleni beletrie je volny vyber literatury, to znamend, Ze Citatel si vyberie dokument,
o ktory ma zaujem, priamo z regala v oddeleni beletrie.

Vybrany dokument predloZi zamestnancovi v pozi¢ovni Akademickej kniznice a po vypozicani
prostrednictvom knizni¢no-informacného systému podpiSe prevzatie dokumentu na
vypozi¢nom listku.

PoZicané dokumenty zoddelenia beletrie si moze Citatel rezervovat prostrednictvom
elektronického katalégu Akademickej kniznice.

Cldénok 16

Vynimky z KniZzniéného a vypozicného poriadku Akademickej kniZznice moze v oddévodnenych
pripadoch povolit veduci Akademickej kniznice.

Clénok 17
U¢innost

Knizniény a vypoZi¢ny poriadok Akademickej kniznice Akadémie ozbrojenych sil generala
Milana Rastislava Stefanika nadobuda platnost a U¢innost 31. marca 2016.

Driom 31. marca 2016 straca platnost a Uc¢innost Kniznicny a vypoZziény poriadok Akademickej
kniznice Akadémie ozbrojenych sil generdla Milana Rastislava Stefdnika Q-392 zo dfia
30. aprila 2013.

doc. Ing. Jozef Puttera, CSc.
rektor
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Kategorie Citatelov, vypozicné lehoty a limity

1. Kategodria Gl —rektor, prorektori, kvestor, vysokoskolski ucitelia;

Priloha ¢. 1

3. Kategdria OT — ostatni zamestnanci Akadémie ozbrojenych sil, zmluvnych partnerov
a byvali zamestnanci Akadémie ozbrojenych sil;

4. Kategéria ST — Studenti denného a externého Sstudia Akadémie ozbrojenych sil
a zmluvnych partnerov, Ucastnici kurzov v ramci kariérneho vzdelavania;

5. Kategdria OR — kniznice Slovenskej republiky.

V tabulke si uvedené vypozi¢né lehoty podla tried exemplara / maximalny pocet vypozi¢anych

exempldrov.

Kategéria Vypoiicatelné | VypoiZicatelné | VypozZicatelné | Vypozicatelné | Obmedzene
Citatela (Ucebnica) (Specialny (Beletria (Audio)
dokument)

Gl Ucitel 1rok/100ks | 1rok/100ks | 1 mes./20ks | 1 mes./10ks | 14 dni/ 20ks
OT Iny 1mes./10ks | 6mes./25ks | 1mes./10ks | 1 mes./10ks | 14 dni/5 ks
ST Student | 1 mes. /5 ks 5mes./20ks | 1 mes./5ks 1 mes. /5 ks 14 dni/ 5 ks
OR 40dni/50ks | 40dni/50ks | 40dni/10ks | 40dni/50ks | -——---mmmmmmmm-
Organizacia

*mes. - mesiac
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Priloha ¢. 2

Otvaracie hodiny pozZicovne, Studovne a oddelenia beletrie

Pozicovia od Do
Pondelok 7:45 14:45
Utorok 7:45 14:45
Streda 7:45 14:45
Stvrtok 7:45 14:45
Piatok 7:45 12:30
Studoviia a oddelenie beletrie Ood Do
Pondelok 7:45 14:45
Utorok 7:45 16:45
Streda 7:45 16:45
Stvrtok 7:45  16:45
Piatok 7:45 12:30
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Priloha ¢. 3

Informacia podla § 15 zakona ¢. 122/2013 Z. z.

Podla § 15 zakona €. 122/2013 Z. z o ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov
vam v suvislosti so spracivanim vasich osobnych Udajov oznamujeme nasledovné:

1. Akademickd kniZnica Akadémie ozbrojenych sil generdla Milana Rastislava Stefanika (dalej
len Akademickd kniznica) spolupracuje na tvorbe databazy knizni¢no-informacného
systému Virtua. Osobné udaje Citatelov Akademickej kniznice spractiva pomocou klientov
pripojenych k serverom Slovenskej narodnej kniznice v Martine.

2. Slovenskd narodna kniznica v Martine so sidlom na Nam. J. C. Hronského 1, Martin je
prevadzkovatefom knizni¢no-informacného systému Virtua, v ktorom su vasSe osobné
Udaje spracuvané.

3. Ucelom spractvania osobnych Udajov je evidencia ¢itatelov pre potreby ich identifikdcie,
evidencie vypoziéiek a evidencie sankénych poplatkov v sulade so zakonom ¢. 126/2015 Z.
z. o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o S$tatnej
pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni zdkona ¢. 68/1997 Z.z. o Matici slovenskej
v zneni neskorsich predpisov v suvislosti s poskytovanim knizni¢no-informacnych sluzieb.

4. Pre splnenie uvedeného ucelu spracuvania osobnych uUdajov Akademicka kniznica vyuZiva
zmluvného sprostredkovatela — Slovensku narodnu kniznicu v Martine so sidlom Nam. J. C.
Hronského 1, Martin, ktord je technologickym sprostredkovatelom systému KIS3G na
zaklady uznesenia vlady SR €. 801 zo 17. jula 2002 k Programu elektronizdacie kniznic v SR.

5. Osobné udaje moéiu byt spracivané prostrednictvom automatizovanych, ciastotne
automatizovanych, alebo neautomatizovanych prostriedkov spracivania, pricom sa
uplatiiuju primerané technické, organizacné a personalne bezpecnostné opatrenia
zodpovedajuce spOsobu spracuvania, ktoré su deklarované formou Bezpecnostného
projektu na ochranu osobnych tdajov.

6. Osobné udaje spracuvaju len opravnené osoby, ktoré boli naleZitym sp6sobom poucené.

7. Poskytnutie osobnych udajov je dobrovolné, je vSak potrebné na splnenie ucelu
spracuvania osobnych Udajov a je vyzadované zakonmi SR.

8. Osobné udaje mozu byt spristupnené len prijemcom, ktori splnili poZadované podmienky
na bezpecnost osobnych Udajov, aktorych vykon priamo suvisi so splnenim Gcéelu
spractvania v sulade so zakonom ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach a o zmene a doplneni
zdkona ¢ 206/2009 Z. z. 0 muzeach a galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty

aozmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢&. 372/199 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014 Z. z.

9. Osobné udaje nebudu zverejnené.

10. Osobné udaje nebudu spristupnené prijemcom v tretej krajine.
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Vypracovala: Erika Barathova

Suhlasi: Ing. Milan Majerko

Pocet listov: 14

Registraturna znacka: A3-02

Znak hodnoty a lehoty uloZenia: A-5
Vyhotovené v jednom vytlacku

Vytlacok €. 1 uloZzeny na DIC NATO a STO
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